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審査員の管理

• Manage Auditors (Add / Edit)機能でAQMS
審査員の資格管理が可能

• この機能で出来ること:
– 審査員の検索 （新規登録の前にすでに登録されてい
ないかの確認)

– 登録された審査員情報、資格及び履歴の閲覧

– 新規審査員の登録 (*)
– 登録された審査員情報の編集、例えば:

• 詳細情報の編集

• 資格の編集、例えば:
– 資格の状況の変更 (資格の取り消し、一時停止、辞退)
– 監査員のタイプ (AA または AEA)

• 資格の追加 (新規資格の取得及び資格の更新)
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(*) 新OASISにおいて、AABは新しい審査員情報をシステ
ムに追加できなくなり、新しくプロセスが構築された。
新たなプロセスでは、審査員自身が登録できるように、
システムから電子メールが審査員に送られ、その完了
後にAABに通知される。その時点でAABは、審査員情
報欄に審査員資格情報を入力できる。

審査員がすでに別のAABにより登録されている場合、
AABは、このプロセスではなく、“Link Auditor to
More AAB‘s” を選択して、審査員の記録を閲覧できる。

審査員の管理
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“Auditor”をクリック

審査員の管理
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氏名を入力し、登録済みの
審査員の検索

3文字入力すれば、広い検索
結果が早く得られる ‘Search’ をクリック

管理 しているAABをメニューから
選び“Search”をクリック。

審査員の管理 – 検索
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(1) 名前で検索すると検索値にマッチする全審査員が表示
されるので、AAB管理人はその中から該当の審査員を
選ぶ。審査員のOIN番号をクリックすれば、AABは審
査員の詳細情報にアクセスできる。

(2) AABの名前で検索するとシステムはリンクしている(資
格を与えた）全審査員が表示されるのでAAB管理者は
該当する審査員を選んで記録を編集する。審査員の
OIN番号をクリックすれば、AABは審査員の詳細情報
にアクセスできる。

審査員の管理 – 検索
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検索値に合った既存の
審査員が全員リストアップ
される。検索値を空欄に
すれば、既存の全審査員が
リストアップされる

審査員の管理 – 検索
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OASISデータベースに存在しない場合
“No Result found” と表示される

‘Add Auditor’をクリック

審査員の管理 – 新規入力
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要求された情報を英語で入力後、
“Send Invite to Add Auditor” 
をクリック (*)。赤い淵のチェック
ボックス の項目は必須事項
（コメント欄は日本語でも入力可能）

審査員の管理 – 新規入力
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OASISから審査員に電子
メールが自動的に送られる

リンクをクリックし招待
チケットを受領する

審査員の管理 – 新規入力
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(*) 新OASISに招待された審査の審査員が登録を終了した
旨の通知をAABが受けると、AABは検索機能を使って
該当審査員を選び、資格を追加入力できる。

審査員の管理– 新規入力
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“Add Authentication”をクリック
し、資格を追加

クリックするとひとつ
前の画面に戻る

新規審査員の場合、資格は
表示されない

審査員の管理– 資格の追加
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Manage Auditors – 資格の追加Manage Auditors

全項目を入力後、 “Post new
Authentication” をクリックし
審査員の資格を追加登録

注記:有効期限日は、発行日から
３年後の１日前の日付けでなけ
ればならない

AA またはAEAの該当規格が初めて有効と
なった開始日
新審査員の場合は、資格の発行日と同じ日に
なる
開始日は一度入力すれば変わることはない

ドロップダウンリストから該当
するAQMS規格を選択。
リストにある規格は全て、
ISO 9001:2008 または、
ISO9001:2015に基づいた
- 9100 / 9110 / 9120

発行日及び有効期限日は資格
の有効期間の最初の日と最後
の日である

ドロップダウンリストから資格の
審査員タイプ（AA もしくはAEA）
を選択
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３年以上の期間を入力するとエラー
メッセージとともに、エラー入力をした
フィールド（欄）が特定される

審査員の管理 – 資格の追加
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名前を入力し、既存の審査
員を検索

管理をしているAABをメニュー
から選び “Search”をクリック

審査員の管理– 内容の編集

3文字入力すれば、広い検索
結果が早く得られる

‘Search’ をクリック
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OIN番号をクリックし、
編集する。
注記: 別の AABから資格を
得た場合は編集不可

審査員の管理 – 内容の編集
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“Add Authentication” をクリックし
審査員に新たな資格を追加

“Edit Details” 審査員情報
を編集するにはここをクリック

審査員の管理 – 内容の編集

クリックするとひとつ
前の画面に戻る
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常に有効な更新理由を
入力し、単に‘データ変更’
としないこと

‘Save Auditor Detail’を
クリックし更新を保存

必要があれば内容を更新

審査員の管理 – 内容の編集
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データが新しい順番に表示
される

日付は米国式
日（二桁）/月(二桁）/年
（西暦で4桁）

規格番号の横の色つきの△をクリック
すると、その規格に関する資格履歴
が表示される
緑色の三角は承認、赤色の三角は、
期限切れ、辞退、または取り消しを表す

審査員の管理 – 既存の審査員の閲覧
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OASISでは規格ファミリー ‘Family of Standards’ 
(FoS) 例：ISO 9001:2008ベースの9100を採用
各セクターのAQMS規格 例：EN 9100:2009 
や AS 9100 Rev Cは採用していない

規格ごとに一行。常に
ステータスが表示される

AA か AEAか、常に
グレードを確認

審査員の管理 – 既存の審査員の閲覧
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青字のリンクをクリックし
審査員のグレードを変更
例：AA から AEAに変更

青字のリンクをクリック
し資格のステータスを
変更

審査員の管理 – 編集
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ドロップダウンリストでAA かAEA
を選択

グレード変更決定日が有効
になる

具体的な変更理由を入力。例：審査員
の辞退。単に「変更があった」というだけ
ではだめ

“Save Changes”をクリックし
変更を保存

審査員の管理 – グレードの編集
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履歴が更新される

審査員の管理 – グレードの編集
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ステータスが変わった場合は、再び編集をする。申し立
てに対する調査の後、資格の復活の編集をすれば
’Approved’のステータスが表示される

審査員の管理 – グレードの編集
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“Save Changes”をクリックし修正
内容を保存

ドロップダウンリストから選択
- Cancelled(if voluntary) ; 取消

(自発的の場合のみ)
- Suspended ; 一時停止
- Withdrawn ; 辞退

決定が行こうとなるステータス
変更日を入力する

審査員の管理 – ステータスの編集

常に具体的な変更理由を入力。
単に「データ変更」というだけ
ではだめ
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履歴が更新される

審査員の管理– ステータスの編集
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審査員の管理 – ステータスの編集

ステータスが変わった場合は、再び編集をする。申し立
てに対する調査の後、資格の復活の編集をすれば
’Approved’のステータスが表示される
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警告；
クリックすると関係する
履歴は全て完全に削除
される

審査員の管理 – ステータスの編集
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Note: WARNING
Delete PERMANENTLY

REMOVES entry and
all associated past history

資格の入力を削除する場合のみ
‘OK’をクリック。その他の場合は
‘Cancel’ をクリックし、入力情報を
編集する

審査員の管理– ステータスの編集


