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“Manage Audit”をクリックし、
新しい審査を開始する

ＣＢセットアップ
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“Add new Audit”
をクリックする

ＣＢセットアップ
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“Proceed to Add new Audit”をクリック

ドロップ-ダウンメニューで
審査する規格を選択

ドロップ-ダウンメニューから
審査タイプを選択:
- Initial（初回）
- Recertification（再認証）
- Surveillance（サーベイランス）
- Special（特別）

審査に割り当てる固有な
審査番号を入力する

ＣＢセットアップ

小さな赤い四角“□”がついて
いる箇所は必須入力項目



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

5

“Confirm Details to Create Audit”をクリック

前画面で入力した情報が正しいか確認する
注意: 91xx:2016 シリーズ規格を選択した
場合、システムは自動的に9101F/9101:
2016 チェックリストを作成する

ＣＢセットアップ
（入力項目確認画面）
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ＣＢセットアップ

ドロップ-ダウンメニューで、
認証構造タイプ(CST) を
選択する

“ASRP” と“CAAT ”の適用
の有無をそれぞれドロップ-
ダウンメニューから(Yes/No)
で選択する

“Multiple Sites”を
選択した場合、
“Category 1” または
“ 2” をドロップ-ダウン
メニューから選ぶ

ドロップ-ダウンメニューで
“Yes/No” を選択
⇒次ページへ

全審査日数,  審査開始日 / 終了日を
審査終了時に入力する。
審査開始日 / 終了日は“カレンダー”の
アイコンをクリックして入力する

認証範囲
を英語で入力
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ＣＢセットアップ

“Yes” を選択した場合, “Standard”
で選んだ規格の全ての条項が
“Manage”タブに表示される。必要に
応じ適用外箇条を選択する
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ＣＢセットアップ

“Save Changes to Audit”
をクリックする

“Selected” タブをクリックし、適用外
箇条を確認する
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ＣＢセットアップ

“Display More”をクリックし、入力
した審査の詳細情報を表示する
⇒ 次ページ

“Manage” をクリックすると、
入力済み審査情報が修正できる

“Refresh” をクリックし、CBの
詳細情報を更新する

三角マークをクリックし関連する
項目へ ⇒ 次々ページ
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ＣＢセットアップ

選択した適用外箇条リスト
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ＣＢセットアップ

“Upload”をクリックし、 アップロードする“ Audit
Plans“ と” Audit Calc PDF ファイル(*)を選択
する ⇒ 次ページ
(*) “Audit Calc ”の代替ツールが、リリース２で
システムに組み込まれる
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ＣＢセットアップ

“Choose File”をクリック
し、アップロードするファイルを
を選択

ファイルを選択すると画面に
表示される

“Upload Audit Plan”を
クリックし、アップロードする
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ＣＢセットアップ

“Add New” をクリックし、審査にアサインする
審査員検索画面を開く ⇒ 次ページ
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ＣＢセットアップ

名前の最初の３文字以上を”First
Name” box 又は“Last Name” box
に入力する

“Find Auditor” をクリックし
検索開始
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ＣＢセットアップ

審査にアサインする審査員を選択する
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ＣＢセットアップ

審査チームリーダー
“Lead Auditor”にアサイン
する場合は“□”にチェックを
入れる

“Save Changes” をクリックし、
審査にアサインする審査員の
登録完了
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ＣＢセットアップ

“Add Site”をクリックし、審査対象となる組織の
設定画面を開く
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ＣＢセットアップ

サプライヤ名の最初の３文字以上を
入力し検索する

“Search” をクリックし、審査対象
とするサプライヤのサイトを検索
する
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ＣＢセットアップ

“Add New Supplier” をクリックし、
新規サイト登録を開始する

該当するサイトが見つからない場合、
警告メッセージが現れる。
“OK”をクリックし、 新規サイト登録
プロセスに移る
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ＣＢセットアップ

新規登録のため、必須入力項目
“□”全てを入力する

新ユーザー（組織代表）に
係わる必要な情報を入力
する“Supplier Administorator”
の“□”にはディフォルトで
チェックが入っています

組織代表
（SupplierRepresentative） の
権限を付与する場合にはこの
“□”にチェックを入れる

“Add New Supplierand
Send Invite to User” をクリック
し、新規ユーザーに招待メール
を送付する
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ＣＢセットアップ

“□”のボックスにチェックを入れる前に、
リンク“ rules associated with Supplier
Site OIN assignment.“をクリックし、
注意深く規約を読むこと
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ＣＢセットアップ
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ＣＢセットアップ

“Confirm to Post New 
Supplier & Add to Audit”をクリック
する
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ＣＢセットアップ

組織の情報を更新する場合には
“Details” をクリックする
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ＣＢセットアップ

組織の情報更新画面
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ＣＢセットアップ

組織のサイト情報の管理
（確認/追加/修正）を行う場合は、
“Site Admin & Reps”をクリック
する
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ＣＢセットアップ

このサイトが中央機能を
有するかどうかをドロップ-
ダウンメニューで“ Yes/No”
で識別する

このサイトに関連する
従業員数を入力する

“Save Changes” をクリックし、
入力情報を保存する
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ＣＢセットアップ

“+Visit” をクリックし、組織訪問
の詳細を入力する
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ＣＢセットアップ

組織訪問における必要な情報
“□”を入力する “Save Auditor Visit Addition”をクリック
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ＣＢセットアップ

“Add New” をクリックし組織が申告したプロセス
を追加する
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ＣＢセットアップ

組織がつけたプロセス名称を入力

追加するプロセスがある場合は
“Save Addition to List& Add Another”を
クリックする

全てのプロセスを入力後
“Save Addition to List”を
クリックする
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ＣＢセットアップ

入力したプロセス名称リスト

“Delete Audit” をクリックすると、
入力した全ての審査情報が
消去される

“Submit Setup Complete”をクリック
し、コメント入力画面を開く
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2016 standard Audit CB Set-up

“Submit”をクリックすると、審査にアサインされた
審査員と組織のOASIS管理者にe-mailがシステム
より送付される
e-mailには、システム上の審査情報にアクセス
するリンクが添付される。
同時に、システムは次のステップ
“Implementation & Lead Review. “に移行する
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ＣＢセットアップ
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ＣＢセットアップ

この段階では、認証機関（ＣＢ）、審査員、組織のOASIS
管理者それぞれに、入力されたデータを修正する権限

があります。

修正は、審査チームリーダーが審査が完了したことを確認

するまで可能です。


