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審査結果入力プロセス

認証機関（ＣＢ）による審査のセットアップ画面の設定が

終了したことが、OASISシステムから審査員と組織代表に

通知(Ｅ-mail)される
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審査結果入力プロセス

審査チームリーダーが果たす役割は以下の４つ:
• 様式4 NCR – 審査チームリーダーとしての署名 (Field# 32)

• 様式5 審査報告書 – 審査チームリーダーとしての承認 (Field 
#41)

• 様式 6 審査報告書補足 – 審査チームリーダーとしての承認
(Field #31)

• 審査全体への署名 – 審査の完了と CBレビュー 準備ができた
ことの確認(主審査画面下部にあるオレンジのボタン)

上記に加え、以下へのアクセス権限を、ＣＢ/審査チーム

リーダーは共有する

• Manage Audit Plans

• Manage Process List
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審査結果入力プロセス

リンクをクリックし、新規審査
を開始する
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審査結果入力プロセス

ドロップ-ダウンメニューで、
“Implementation & Lead
Review“を選択する

次に “Search”をクリック
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審査結果入力プロセス

審査待ちのリストが表示される

リンクをクリックし審査画面を開く
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審査結果入力プロセス

左の三角部をクリックし、関連する
項目画面を開く

“Add New” をクリックし
第一段階審査を開始する
注意:“Audit Package”にでき
るのは、一つの第1段階審査
の様式のみです



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

8

様式１
第１段階審査報告書

様式1
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様式１
第１段階審査報告書

このボタンをクリックし、
審査対象組織の代表者を選択
する

このボタンをクリックし、審査対象
組織の OASIS 管理者を選択
する

上記ボックスに必要事項を入力後、
このボタンをクリックし、審査対象
組織のサイトを選択する
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様式１
第１段階審査報告書（画面を下にスクロール）

要求事項リストは審査する規格をベース
としている
要求事項リストから適用外箇条を選択
する
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様式１
第１段階審査報告書（画面を下にスクロール）

クリックし、審査チームリーダー
に設定されている審査員
を選択する
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様式１
第１段階審査報告書（画面を下にスクロール）

全ての“ボックス”
に取得した情報を
英語で入力する
（日本語でも可）

全ての“ボックス”
に取得した情報を
英語で入力する
（日本語でも可）

ドロップ-ダウンメニュー
で、 S (Satisfactory) 若し
くは U (Unsatisfactory)を
選択する
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様式１
第１段階審査報告書（画面を下にスクロール）

全ての“ボックス”に
取得した情報を入力

“X”をクリックすると
行が削除される

“＋Row”をクリックし
行を追加
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全ての“ボックス”
に取得した情報を
英語で入力する
（日本語でも可）

組織が第2段階審査に移行する準備
ができているかを、ドロップ-ダウン
メニューから“YES/No”で選択

ドロップ-ダウンメニューで認証構造
タイプ（ＣＳＴ）を選択

9100/9110/9120のＱＭＳ構築
レベルをドロップ-ダウンメニュー
から選択

様式１
第１段階審査報告書（画面を下にスクロール）
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様式１
第１段階審査報告書

このボタンをクリックし、審査対象
組織の代表者を選択する

“Save Changes”をクリック
し、入力データを保存

“Delete”をクリックすると、様式と全てのデータが
消去される

“I confirm this form is complete”
にチェックを入れ、様式１の完成を
確認する

必要により、全ての
“ボックス”に情報を入力

カレンダーをクリック、
又は直接、署名する日付
を入力する
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様式１
第１段階審査報告書（印刷）

マウスを右クリックし、“印刷”を
選択（他の様式も同様）
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様式１
第１段階審査報告書

必要な項目を全て入力し終わったら
左肩の“△”にカーソルを合わせ、
“Return”をクリックすると、トップ画面
（７頁）に戻る
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様式2 
QMS プロセスマトリックス

様式 2
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様式2 
QMS プロセスマトリックス

このボタンをクリックし、審査対象
組織を選択する

カレンダーのアイコンを
クリックするか、直接
QMS発行日付を入力する必要に応じ、全ての

“ボックス”に情報を入力



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

20

様式2 
QMS プロセスマトリックス

このボタンをクリックし、“プロセス”
と “PEAR レベル”を追加する
⇒次ページ
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様式2 
QMS プロセスマトリックス

このボタンをクリックし、新規プロセスと
関連するPEAR関係を追加する

リンクをクリックし、既存のプロセスと
関連するPEAR関係の編集を行う
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様式2 
QMS プロセスマトリックス（編集する場合）

“Delete”をクリックすると、 このプロセスと関連する
様式２のデータが消去される

“Save Process 
Changes” をクリックし、
全ての入力を保存する

関連するPEAR (様式 3)を
選択する 審査のために事前に入力した

プロセスリストから選択する
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様式2 
QMS プロセスマトリックス（追加する場合）

クリックすると、プロセスと
PEARを保存し、続けて別の
プロセスを追加することができる

クリックすると、 プロセスと
PEARを保存し、主画面に戻る

審査のために事前に入力した
プロセスリストから選択する

関連するPEAR (様式 3)を
選択する
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様式2 
QMS プロセスマトリックス

各“プロセス”列、“要求”行について、
ドロップ-ダウンメニューで選択する

ボックスを選択し、様式４からこの
条項に当てはまるＮＣＲを呼び込む
⇒次ページ
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様式2 
QMS プロセスマトリックス

クリックし、選択したＮＣＲを保存
する
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様式2 
QMS プロセスマトリックス（下方にスクロール）

クリックし、様式２に添付
する資料をアップロードする

審査にアサインした審査員リスト
から選択する

“I confirm this form is complete”にチェック
を入れ、様式2の完成を確認する

“Delete”をクリックすると、様式と全ての入力
データが消去される

クリックし既存の添付
資料を編集する
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様式3 
プロセス有効性評価

様式 3
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様式3 
プロセス有効性評価

このボタンをクリックし、
審査対象としている組織を選択する

カレンダーアイコンで選択、または直接発行日を
入力する

必要により、全ての情報
を英語で入力する

PEARに該当する箇条
を選択する

あらかじめ定義されたリスト
より該当するプロセスを選択
する
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様式3 
プロセス有効性評価

全てのボックスに情報
を英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式3 
プロセス有効性評価

“X”をチェックすると
行が削除される

“＋Row”をクリック
し“行”を追加

全てのボックスに情報を
英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式3 
プロセス有効性評価

審査プロセスに対するPEAR
有効レベルを選択する

必要であれば、
追加情報を入力
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様式3 
プロセス有効性評価

様式 3へ添付する資料
をアップロードする

審査にアサインした審査員リスト
から選択する

“I confirm this form is complete”
にチェックを入れ、様式３の完成
を確認する

“Delete” をクリックすると、この様式とその全ての
内容が失われる

“Save Changes”を
クリックし、全ての入力
データを保存する

クリックし、既存の添付
資料を編集する



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

33

様式４
NCR

様式 4
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様式４
NCR

クリックし、前もって入力している
サプライヤサイトとOASISデータ
リスト から選択する

カレンダーのアイコンで選択するか、直接発行日
を入力する

全てのボックスに情報
を入力する
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様式４
NCR

あらかじめ定義されたリスト
から該当するプロセス名を
選択する

全てのボックスに情報を
英語で入力する
（日本語での入力も可能）

あらかじめ定義されたリスト
から該当する条項を選択する

クリックし、審査にアサイン
されている審査員を選択する クリックし、事前に設定している受審

組織の組織代表を選択する

カレンダーのアイコンで選択するか、
直接予定日を入力する
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様式４
NCR

カレンダーのアイコンで選択するか、
直接回答予定日を入力する

カレンダーのアイコンで選択するか、
直接完了予定日を入力する

カレンダーのアイコンで選択するか、
直接完了日を入力する

全てのボックスに情報を
英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式４
NCR

全てのボックスに情報を
入力する

カレンダーのアイコンで選択するか、
完了予定日を直接入力する

カレンダーのアイコンで選択するか、
直接完了日を入力する

受審対象組織の組織代表を選択

“Sign Off” 又は“ Reject”を選択する
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様式４
NCR

クリックし、様式 4に
資料を添付する

クリックし、既存の添付
資料を編集する
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様式４
NCR（下方にスクロール）

審査員はカレンダーのアイコンで
選択するか、直接ＮＣＲ完了日を
入力する

リード審査員はカレンダーのアイコン
で選択するか、直接ＮＣＲ完了日を
入力する

クリックし、審査にアサイン
されている審査員を選択する

クリックし、審査にアサインされ
ているリード審査員を選択する

全てのボックスに情報
英語で入力する
（日本語での入力も可能）

“Withdrawn” をクリックすると、取り下げ
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様式４
NCR

クリックし追加

“Discussion and Notes”
タブ
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様式５
審査報告書

様式 5
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様式５
審査報告書

クリックし前もって入力した
サプライヤリストから選択する

カレンダーのアイコンで
選択するか、直接報告書
作成日を入力

Click on the small icon
to get the calendar and
choose the date or
enter the date directly

カレンダーのアイコンで
選択するか、直接審査
開始日/終了日を入力する

必要に応じ、全ての
ボックスに情報を入力する

クリックし、審査対象組織の
組織代表を選択する クリックし、審査対象組織の

組織（OASIS)管理者を選択
する
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様式５
審査報告書

クリックし、審査チームの
メンバーを選択する

クリックし、審査チーム
リーダーを選択する

必要に応じ、全ての
ボックスに情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式５
審査報告書

必要に応じ、全てのボックス
に情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）

要求事項のリストは審査に対象規格
に基づく適用外箇条を選択する
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様式５
審査報告書

必要に応じ、全ての
ボックスに情報を英語で入力する

この行のボックスには、
様式3から自動的に
データが抽出される

この行のボックスには、様式4から自動的
にデータが抽出される
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様式５
審査報告書

必要に応じ、全てのボックス
に情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式５
審査報告書

全てのボックスに収集
した情報を入力する

“X”をクリックすると
“行”が削除される

“＋Row”をクリックし
“行”を追加する

審査チームリーダーとして推薦する
適切な項目を選択する
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様式５
審査報告書

クリックし、審査対象組織の
組織代表を選択する

クリックし、審査チームリーダーを
選択する

“Delete”をクリックすると、この様式とその全ての内容
が消去される
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様式６
補足審査報告書

様式 6



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

50

様式６
補足審査報告書

クリックし、前もって入力した
組織のリスト及びOASISデータ
から選択する

カレンダーのアイコンで
選択するか、直接報告書
作成日を入力する

Click on the small icon
to get the calendar and
choose the date or
enter the date directly

カレンダーのアイコンで
選択するか、直接審査
開始日/終了日を入力する

必要に応じ、全ての
ボックスに情報を英語で
入力する（日本語での
入力も可能）

クリックし、審査対象組織の
組織代表を選択する

クリックし、審査対象組織の
組織管理者を選択する
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様式６
補足審査報告書

クリックし、審査チームの
メンバーを選択する

クリックし、審査チーム
リーダーを選択する

必要に応じ、全てのボックス
に情報を入力する
（日本語での入力も可能）
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様式６
補足審査報告書

必要に応じ、全てのボックスに
情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）

要求事項項目のリストは審査に対象
規格に基づく適用外箇条を選択する
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様式６
補足審査報告書

必要に応じ、全てのボックス
に情報を入力する
（日本語での入力も可能）

この行のボックスには、様式4から自動的
にデータが抽出される

この行のボックスには、
様式3から自動的に
データが抽出される
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様式６
補足審査報告書

必要に応じ、全てのボックス
に情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）
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様式６
補足審査報告書

全てのボックスに収集
した情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）

“X”をクリックすると
“行”が削除される

“＋Row”をクリックし
“行”を追加する

審査チームリーダーとして推薦
する適切な項目を選択する
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様式６
補足審査報告書

クリックし、審査対象組織の
組織代表を選択する

クリックし、審査チームリーダーを
選択する

“Delete”をクリックすると、この様式とその全ての内容
が消去される



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

57

支援情報

支援情報
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クリックし、審査にメッセージ/コメントを
追加する

クリックし、既存の
メッセージ/コメントを編集する



The IAQG is a legally incorporated international not for profit association 
(INPA) with membership from the Americas, Europe and the Asia Pacific Region

59

支援情報

クリックし、審査に対する意見を掲示

クリックし、閲覧可能者/参加者を選択する

全てのボックスに収集
した情報を英語で入力する
（日本語での入力も可能）

クリックし、添付
ファイルをアップロードする

添付ファイルの追加は
ここをクリッククリックし、添付

ファイルを消去


