SJAC 9104-2　様式G
審査員資格証明機関（AAB）　事務所審査チェックシート

　　　　　　　本チェックリストはオーバ＾サイト評価結果の記録添付資料としてOASIS にアップロードのこと。
	資格証明審査員機関名及び担当者名：
	     

	審査日：
	Day(s)/Month/Year

	監査員　氏名及び役割：
	First Name, Last Name

	OP 監査員　氏名：
	     

	結論，備考、OFI、推奨事項、及び NCR番号
注記　不適合は改善の機会としてはならない（SJAC 9104-2の定義参照）
	     

	提出者：
	First Name, Last Name

	提出日：
	Day(s)/Month/Year


チェックシート記入要領：
このチェックシートはSJAC 9104-1認証機関の立会評価で使用しなければならない。
OASISにオーバーサイトデータインプットを作成し、添付として入力する。
審査結果：
下記の区分による審査結果を文書化する。
· 適合（C）－プロセスの記録／証拠は有効な運用を実証している。プロセスは評価され，受け入れ可能である。

· 不適合（NC）－プロセスの記録／証拠が評価され，不適合が特定された。

· 評価外（NE）－評価項目を評価しない。“審査証拠／コメント”欄に評価外の正当性を含めること（例えば，審査範囲外等）。
· 適用外（NA）－評価項目は適用外。“審査証拠／コメント”欄にその理由について客観的証拠を記録すること。

審査証拠／コメント：
審査結果を支援するため“審査証拠／コメント”欄に適切な詳細を含める（例えば，審査したプロセスやレビューした記録に関する情報，NCR番号，OFI等）。
必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。
注記　9104-2チェックシートの最新版の原文（英語）は，IAQGフォームマネジメントウェブサイトに公開され，日本語訳（SJAC 9104-2）はJAQGウェブサイト（http://www.sjac.or.jp/jaqg/）のSJAC規格様式セクションで入手可能である。
不適合報告書（Form D）：

オーバーサイトの間にOP監査員が起票したNCR（Form D）は，OASISに直接記入し，OASISを通じてフォローする。

	項目
	評価項目
	参照規格

（規格番号及び
箇条）
	評価結果

（C, NC, NA or NE）
	審査証拠/コメント

	審査員資格証明機関（AAB）　マネジメントシステムプロセス

	1. 
	審査員資格証明機関（AAB）は，航空宇宙品質マネジメントシステム（AQMS）審査員の資格証明を授与し，維持し，一時停止し，取消すため，SJAC 9104 シリーズ規格の要求事項が着実に達成されることを支援し，実証することができるQMSを設定し，文書化し，実施し，維持しているか？
	9104-001: 10.2.a; 

9104-001:10.3.a
	 FORMDROPDOWN 

	     

	2. 
	AABはこの規格に従ってAQMS 審査員の資格証明を適切に行うため，申請書，AABでの申請書の評価，AABの決定の通知，証明書，記録，苦情処理についての手順を文書化しているか？
	9104-001: 10.3.a;

9104-003: 7.2
	 FORMDROPDOWN 

	     

	3. 
	AABは，他セクターのAABによるAQMSの審査員資格証明にかかわらず，すべての申請者に対して完全な申請書を提出するよう要求しているか？
	9104-001: 10.3.b; 

9104-001: 10.3.f
	 FORMDROPDOWN 

	     

	4. 
	AABは，機密情報の取り扱いのプロセスを有しているか？
	9104-001: 19
	 FORMDROPDOWN 

	     

	5. 
	要求される場合，AABは，セクター管理委員会（SMS）が認知するために，AQMS 審査員の承認及び／又は認証の決定結果を提示しているか？
	9104-001: 10.1.a
	 FORMDROPDOWN 

	     

	6. 
	AABは，審査員資格証明プロセスを別の組織に下請負に出す場合，AABは下請負の条件及び管理を定める方針を有しているか？
	9104-003: 7.3
	 FORMDROPDOWN 

	     

	
	AABは，下請負組織と調整概要を示す妥当な合意文書を有しているか？
	
	 FORMDROPDOWN 

	     

	
	AABは，下請負組織がSMSの要求事項に従って審査員の資格証明を実行していることを確実にしているか？
	
	 FORMDROPDOWN 

	     

	
	AABは，下請負に出した審査員資格証明の全責任を有しているか？
	
	 FORMDROPDOWN 

	     

	7. 
	AABは，SMS，認定機関（AB），該当する場合IAF 及び航空局又は監督官庁に対して“アクセス権”を付与しているか？
	9104-001: 10.1.b
	 FORMDROPDOWN 

	     

	
	このアクセスには，業界によるAAB のオーバーサイトに関する情報及び記録も含まれているか？
	
	 FORMDROPDOWN 

	     

	8. 
	AABは，異議申立て／苦情の問題解決プロセスを有しているか？
	9104-001: 10.3.e
	 FORMDROPDOWN 

	     

	9. 
	該当する場合，AAB の異議申立て／苦情の問題解決プロセスは，いかなる異議申立て／苦情を解決する上でも，認証機関管理委員会（CBMC）を支援しているか？
	9104-001: 10.3.e
	 FORMDROPDOWN 

	     

	10. 
	該当する場合，AABは，AAB のマーク及びロゴの使用の管理を設定しているか？
	9104-001: 10.5
	 FORMDROPDOWN 

	     

	11. 
	AABは，関係するAQMS規格のレビューを含む，AQMS審査員資格証明を維持し，一時停止し，拡大し，取消すための手順を提供しているか？
	9104-001: 10.6.a
	 FORMDROPDOWN 

	     

	資格証明プロセス

	12. 
	AABは，審査員資格証明及び審査員資格更新の要求事項に対し各AQMS審査員の申請を評価しているか？
	9104-001: 10.3.b;

9104-003: 8.1
	 FORMDROPDOWN 

	     

	13. 
	提出された申請書は，申請内容がいかに要求される基準に合致しているかの証拠を示すものを含んでいるか？
	9104-003: Table 1; 

9104-003: Table 2
	 FORMDROPDOWN 

	     

	14. 
	審査員として活動していない又は更新しない以外の理由で，AQMS 規格の資格証明を取消されているすべてのAQMS 審査員について，取消し後の最低限12ヶ月間，資格証明の再申請を許容していないか？
	9104-001: 10.6.b
	 FORMDROPDOWN 

	     

	15. 
	要求される場合，AABは，SMSの追認の証拠を維持しているか？
	9104-001: 10.3.c
	 FORMDROPDOWN 

	     

	16. 
	承認の通知を受け，AABは，OASISデータベースに適切なデータを掲載するとともに，資格証明又は再証明(更新)の決定をAQMS審査員に通知しているか？
	9104-001: 10.3.b;

 9104-003: 8.1
	 FORMDROPDOWN 

	     

	17. 
	SMS がAQMS審査員の資格証明あるいは再証明(更新)に関するAABの評価結果に同意しない場合，AABは，申請者にSMS の決定を通知しているか？
	9104-001: 10.3.b;

9104-003: 8.1
	 FORMDROPDOWN 

	     

	18. 
	AAB は，AQMS 審査員登録申請者に，過去に他の国，地域又はIAQG セクターで却下されたAQMS審査員の資格証明若しくは認証又はすべての申請に関する情報公開を求めているか？
	9104-001: 10.3.f
	 FORMDROPDOWN 

	     

	19. 
	AABにより授与されたAQMS審査員の資格証明は，3年間有効となっているか？
	9104-003: 7.8
	 FORMDROPDOWN 

	     

	20. 
	AABは，審査員資格証明の有効期限日の少なくとも3ヶ月前に資格証明の更新の申請を提出するよう要求しているか？
	9104-003: 8.1
	 FORMDROPDOWN 

	     

	21. 
	AABは，すべての審査員の更新申請書が要求事項に合致していることを示す客観的証拠を提供する，資格更新に関するプロセスを有しているか？
	9104-003: 8.1


	 FORMDROPDOWN 

	     

	22. 
	AABは，更新申請書の内容が妥当であり要件を満足していることをレビューしているか？
	9104-003: 8.1.3
	 FORMDROPDOWN 

	     

	審査員資格証明の一時停止あるいは取消し

	23. 
	AABは，AQMS審査員の資格証明の一時停止及び／又は取消しに関する手順を有しているか？
	9104-001: 10.6.a
	 FORMDROPDOWN 

	     

	24. 
	AQMS審査員の資格証明の一時停止及び／又は取消しに関するプロセスは決定の正当性を含む，審査員への文書による通知を含めているか？
	9104-001: 10.3.b
	 FORMDROPDOWN 

	     

	25. 
	AABは，特定されたAQMS審査員の力量に関する問題を受領し，レビューし，とられるべき処置を決定するプロセスを有しているか？
	9104-001: 10.4.a 


	 FORMDROPDOWN 

	     

	26. 
	AABは，AQMS審査員の力量に関する問題に対してとられた処置の記録を維持しているか？

	9104-001: 10.4.a 
	 FORMDROPDOWN 

	     

	27. 
	AQMS審査員の力量に関する問題に関して，AABの決定事項及び／又はとられる処置は，起草者へ伝達され，そのプロセスは暦日60日以内に完了しているか？
	9104-001: 10.4.b
	 FORMDROPDOWN 

	     

	28. 
	SMS が，審査員の力量の問題に基づいて，AQMS 審査員の資格証明の取消しを推薦する場合，AABは問題について調査し，適切な処置をとっているか？
	9104-001: 10.4.d
	 FORMDROPDOWN 

	     

	29. 
	審査員として活動していない又は更新しない以外の理由で，AQMS 規格の資格証明が取消される場合，AAB は，AQMS審査員を認知する機能をもつセクター管理委員会（SMS）に，暦日5 日以内に通知しているか？
	9104-001: 10.6.c
	 FORMDROPDOWN 

	     

	OASISデータベース

	30. 
	AABのプロセスは，審査員資格証明の決定がなされた際にOASISデータベースを更新することを含めているか？
	9104-001: 10.3.b
	 FORMDROPDOWN 

	     

	31. 
	AABは，AQMS審査員の取消しを反映するため，暦日10日以内にOASIS データベースを更新しているか？
	9104-001: 10.6.c;

9104-003: 8.2
	 FORMDROPDOWN 

	     

	審査員資格証明機関の要員

	32. 
	AABは，要員の力量（例えば，研修，評価，経験等）を確実にするプロセスを有しているか？
	9104-001: 10.3.a
	 FORMDROPDOWN 

	     

	33. 
	AAB は，航空宇宙産業経験審査員（AEA）の資格証明（すなわち，AQMS審査員評価プロセス）を支援するために，航空，宇宙又は防衛産業に関して十分に深い知識がある要員を有しているか？
	9104-001: 10.1.c
	 FORMDROPDOWN 

	     

	34. 
	AABは，決定者に関する利害抵触の問題を管理するプロセスを有しているか？
	9104-001: 10.3.d
	 FORMDROPDOWN 

	     

	その他のプロセス

	35. 
	AABは，最低限2 回の資格証明更新サイクルの間，AQMS審査員の資格証明及び該当するSMSの承認の証拠を保管しているか？
	9104-001: 10.7
	 FORMDROPDOWN 

	     

	36. 
	現在の資格証明サイクルにおけるAABの記録は容易に検索可能であるか？
	9104-001: 10.7
	 FORMDROPDOWN 

	     

	37. 
	審査員資格承認機関は，適用加納なIAQGのレゾルーションを見直し、実施している証拠はあるか？
	9104-001: 4.16
	 FORMDROPDOWN 

	     

	38. 
	審査員資格承認機関は，内部監査プロセスを有しているか？

注：その有効性を評価する。
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     

	39. 
	前回の監査で認定機関及び/又は業界監査員より要求された是正要求事項は，確実に実行されたか？ また，その有効性は評価されているか？
	     
	 FORMDROPDOWN 

	     


Form Date: 2018-09-18

