SJAC 9104-2　様式J

認定機関（AB）　事務所審査チェックシート

	認定機関名　及び　窓口担当者：
	     

	評価日： 
	Day/Month/Year

	OP監査員氏名　及び　役割
	First Name, Last Name
Assessment Team Role, Organization's Name

	結論，備考，OFI，推奨事項 及び NCR番号
注記　不適合は改善の機会としてはならない（SJAC 9104-2の定義参照）
	

	提出者：
	First Name, Last Name

	提出日：
	Day/Month/Year


チェックシート記入要領：
このチェックリストはSJAC 9104-1認定機関の事務所審査で使用しなければならない。特別な認定機関の事務所審査（例えば，フォローアップ等）で使用してもよい。
審査結果：
下記の区分による審査結果を文書化する。
· 適合（C）－プロセスの記録／証拠は有効な運用を実証している。プロセスは評価され，受け入れ可能である。

· 不適合（NC）－プロセスの記録／証拠が評価され，不適合が特定された。

· 評価外（NE）－評価項目を評価しない。“審査証拠／コメント”欄に評価外の正当性を含めること（例えば，審査範囲外等）。

· 適用外（NA）－評価項目は適用外。“審査証拠／コメント”欄にその理由について客観的証拠を記録すること。
審査証拠／コメント：
審査結果を支援するため“審査証拠／コメント”欄に適切な詳細を含める（例えば，審査したプロセスやレビューした記録に関する情報，NCR番号，OFI等）。

必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。
注記　9104-2チェックシートの最新版の原文（英語）は，IAQGフォームマネジメントウェブサイトに公開され，日本語訳（SJAC 9104-2）はJAQGウェブサイト（http://www.sjac.or.jp/jaqg/）のSJAC規格様式セクションで入手可能である。

	項目
	評価項目
	参照規格

（規格番号及び箇条）
	評価結果

(C, NC, NE, NA)
	評価証拠／コメント

	認定機関（AB）マネジメントシステム

	1. 
	認定機関（AB）は，IAF及びIAF MLA 加盟の現行メンバーであるか？

注記　上記はIAFのウェブサイト（www.iaf.nu）で審査前に検証可能である。
	SJAC 9104-1: 5.2.a
	
	

	2. 
	OASISデータベースに掲載されるABは，セクター管理委員会（SMS）によって承認されているか？
	SJAC 9104-1: 4.5
	
	

	3. 
	ABは，運営の原則及び主要方針を開発及び維持するためのABの体制の中に，継続的に航空，宇宙又は防衛分野の産業に関与している要員を有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.2.c
	
	

	4. 
	ABは，該当するセクター管理委員会（SMS）からの同意を得るための要求事項を含め，認証機関（CB）の認定の授与，維持，一時停止，拡大，取消しのための手順，ツール及び技法が，ABのシステムの中にあることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.1.a; 

SJAC 9104-1: 5.3.a

 
	
	

	5. 
	ABは，この文章（すなわち，文書管理，記録管理，不適合及び是正処置，改善，内部監査，マネジメントレビュー等）要求事項の一貫した達成を支援し、実証できるマネジメントシステムを確立し，実施し，維持しているか。
	JIS Q 17011: 9
	
	

	6. 
	ABは，IAQG メンバー会社及び該当する監督官庁が，定期的なオーバーサイトを実施することができること，及びABとCBのICOPの記録と情報すべてに対する“アクセス権”を許容する文書化された合意事項があることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.1.b
	
	

	7. 
	ABは，CBによる審査／評価のすべてのデータは，当該ABが利用可能であることを確実にするため，CBとの合意事項を示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 8.5.e
	
	

	8. 
	ABが，要求事項への適合を確実にする，確立された苦情／問題解決プロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.11.a
	
	

	9. 
	ABが解決できない苦情をSMS又は認証機関管理委員会（CBMC）に照会していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.11.b
	
	

	10. 
	CBが要求事項を満足しない場合，ABは，AQMS認定の一時停止，縮小又は取消しをするためのプロセスや手順を提供するマネジメントシステムを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.7.a;

SJAC 9104-1: 5.3.7.b
	
	

	
	これらの手順は，AQMS の一時停止又は取消しがすべてのAQMS 規格の認定に影響することを確実にしているか？
	
	
	

	
	ISO 9001（JIS Q 9001）認証の一時停止又は取消しの場合，ABは，CBのすべてのAQMS 規格の認定を一時停止又は取消していることを示す証拠はあるか？
	
	
	

	
	ABは，（CBの認定が一時停止又は取消しされた場合，）5稼働日以内に，CBMC又はSMSに通知し，10稼働日以内にOASIS データベースを更新していることを示す証拠はあるか？
	
	
	

	11. 
	ABは，要求事項に合致しない場合には，CBのAQMS 認定の一時停止の決定を下すマネジメントシステムを有していることを示す証拠はあるか？

注記　特定の状況は，SJAC 9104-1 5.3.7 Cに記載されている。
	SJAC 9104-1: 5.3.7.c
	
	

	12. 
	ABは，SMS又はCBMCから受領したCBの一時停止に関する勧告を管理するプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.7.d
	
	

	
	そのプロセスによりABは，処置及び決定を暦日60日以内にSMS又はCBMCに伝達しているか？
	
	
	

	13. 
	ABはCBが一時停止中の要求事項に適合することを確実にするプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.7.e
	
	

	14. 
	CBが（一時停止中の要求事項に）適合していない場合，ABは，AQMS規格の認定に対して取消しのプロセスを開始しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.7.e
	
	

	15. 
	CBの認定の一時停止が，3ヶ月の期間を超えた場合には，ABは，SMS又はCBMCにレビューのために照会することを確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.7.f
	
	

	
	ABは，CBの認定の一時停止が，一時停止の決定の日付から6ヶ月を超えないこと，及び一時停止になった理由が解決されない場合CBのすべてのAQMS規格の認定を取り消すか否かを決定することを確実にしていることを示す証拠はあるか？
	
	
	

	認定プロセス

	16. 
	ABが，CBに対してAQMSの認定の公式な申請を行うことを次のことを含めて要求していることを示す証拠はあるか？

· CBの一般的概要（名称，住所，法的地位）
· 明確に規定された認定範囲
· 力量
· 要求事項を常に満たすことのコミットメント
	JIS Q 17011: 7.2;

SJAC 9104-1: 5.3.1; 
	
	

	17.
	申請は要求事項に適合しているか？　また，それはCBが要求事項に適合する能力を有していることを示す証拠を提供しているか？
	JIS Q 17011: 7.2.3;

SJAC 9104-1: 5.3.h; 
	
	

	18. 
	申請したCBの審査を実施するための能力を評価するため，ABがリソースレビューを実施していることを示す証拠はあるか？
	JIS Q 17011: 7.3.1
	
	

	19. 
	ABが，申請したCBに対してAQMS 認証の認定を授与する決定が行われる前に，そのCBがAQMSのいかなる認証文書も発行しないことの情報を提供し，確信を得る申請プロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 6.2
	
	

	20. 
	ABが，CBが（要求事項に）適合しない場合は，申請プロセスを打切っているか？また，CBが（申請打ち切り後）12ヶ月間以内に再申請することを許容していないことを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.h
	
	

	21. 
	ABが，通常の認定対象地域外のCBから認定申請を受けた場合には，CBの属する地域で活動しているAB から承認されたICOPスキームを通して認定を求めるよう，推奨していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.i
	
	

	22. 
	ABが，ICOPスキーム内のCBの初回認定は，CBの依頼者に対するJIS Q 9100 の認証に対するもの（認定）となることを確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.1
	
	

	23. 
	CBが，申請の提出に先立ち，IAF MLA に加盟しているABから少なくとも１年以上のJIS Q 9001 認証の認定を受けていることをABが確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 6.1
	
	

	24. 
	ABが，CBに対して，SJAC 9104 シリーズ規格の要求事項の実施に対する全般的な責任を持つ単一の事務所所在地を特定することを要求していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.b
	
	

	25. 
	ABが，CBの登録事務所においてCBによって雇用されている又は直接契約している，SJAC 9104シリーズ規格の実施の設計，開発及び維持に関する責任及び権限を有する要員が正式に特定されていることを要求していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.b
	
	

	26. 
	ABが，該当する要求事項すべての評価を含む初回のAQMS認定プロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.1
	
	

	27. 
	ABが，該当する要求事項すべての評価を含む認定範囲拡大のプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.2
	
	

	28. 
	ABが，設定された要求事項に適合して意思決定及び認定を行っていることを示す証拠はあるか？
	JIS Q 17011: 7.7
	
	

	29. 
	ABが，CBのAQMS認証に対する認定の決定を認知するためSMSに提示していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.d
	
	

	30. 
	ABが，要求事項に適合する異議申し立てのプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	JIS Q 17011: 7.13
	
	

	31. 
	該当する場合，ABは，CBの認定一時停止，取消し，有効期限切れ，又は申請の打切り後，最低12ヶ月間は，認定に対する新規申請を却下しているか、あるいは申請を中止しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.9
	
	

	認定審査プロセス

	32. 
	ABが，要求事項に適合する再審査及びサーベイランスのプロセスを有していることを示す証拠はあるか？

注記　CBのサーベイランスに関する要求事項についてはSJAC 9104-1　箇条6を参照。
	JIS Q 17011: 7.9.4
SJAC 9104-1: 5.3.3;

SJAC 9104-1: 6
	
	

	33. 
	ABのサーベイランス及び再審査プロセスが，少なくとも年1 回の登録事務所の事務所審査，要求されるCBの依頼者ファイルのレビュー及び要求される回数の年次の立会審査を含んでいることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.3.a;

SJAC 9104-1: Table 1
	
	

	34. 
	ABは，CBの力量又は適合性に関する問題がABによって特定された場合，CBに対する訪問の回数を増加しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.3.b
	
	

	35. 
	ABによって遠隔アクセスによるファイルのレビューが実施される場合，関連する要求事項に合致しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.3.c
	
	

	36. 
	ABは，完全な１認定サイクルの間に，それぞれのCBの認定範囲の中で， 
認定されたそれぞれのAQMS規格ごとに最小限1件の立会いを行うこと，及びCBの認証サイクルにおいて最小限1 件の立会いを行うことを確実にしているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.4.a
	
	

	37. 
	ABが，それぞれの規格の立会評価の件数について，それぞれの規格に対して発行された認証文書の数に概ね比例することを確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.4.b
	
	

	38. 
	それぞれの立会対象の審査に対して，ABの審査チームがCBの審査の初回会議から最終会議までの全期間に居合わせていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.4.c
	
	

	39. 
	該当する場合，ABは，立会審査したAQMS 審査員の力量の問題を該当する審査員資格証明機関（AAB）と共有しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.5; 

SJAC 9104-1: 9.c; 

SJAC 9104-1: 10.4.c
	
	

	40. 
	ABが，CBの審査において特定されたすべての不適合を，文書化し，適切に分類（重大／軽微）していることを示す証拠はあるか
	SJAC 9104-1: 5.3.8


	
	

	41. 
	ABは，CBに対する審査活動の中で特定された不適合のすべてが，不適合を指摘した日付から暦日90日以内に，封じ込めされ，根本原因の分析を伴って成功裏に修正され，是正処置が実施され，レビューされ，容認され，検証されることを確実にしているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.8.a
	
	

	42. 
	もし，不適合が暦日90日以内に処置完了しない場合には，ABは，CBのAQMS認定を一時停止するプロセスを開始しているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.8.b
	
	

	43. 
	ABが，IAQG OPMT 認証構造オーバーサイト分科委員会（CSOC）から要求された処置をフォローアップしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 13.5
	
	

	ABの要員

	44. 
	ABが，ICOP認定スキームの有効的な管理を支援するため必要となる十分な力量を有する要員を有していることを示す証拠はあるか？
	JIS Q 17011: 6.1
	
	

	45. 
	ABが，要員の資格や力量の要求事項を文書化していることを示す証拠はあるか？
	JIS Q 17011: 6.1;

JIS Q 17011: 6.1.2;

SJAC 9104-1: 5.4.2.c
	
	

	46. 
	ABは，認定審査員や認定の決定者を含むAQMSの認定プロセスに関与する個々の要員の関連する資格，教育・訓練，経験及び力量に関する記録を維持しているか？
	JIS Q 17011: 6.3;

SJAC 9104-1: 5.4.1; 

SJAC 9104-1: 5.4.2
	
	

	47. 
	ABが活動を外部委託する場合，その外部委託は設定された要求事項に適合しているか？
	JIS Q 17011: 6.4
	
	

	48. 
	ABが，オーバーサイト活動に先立ち，存在する可能性のある，いかなる利害抵触を考慮することを確実にするとともに，すべての関係者とそれを解決していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 19.3
	
	

	OASISデータベース

	49. 
	ABは，要求されるCBの情報が正しくOASISデータベースに英語にて登録されることを確実にしているか？
	SJAC 9104-1: 5.3.g
	
	

	その他のプロセス

	50. 
	IAF MD3に示されるように先進的サーベイランス・再認証手順（ASRP）を使用するCBを承認するためのABのプロセスが設定された要求事項に合致していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 6.9; 

SJAC 9104-1: 8.9.c; 

IAF MD 3
	
	

	51. 
	ABが，設定された要求事項に合致する記録の保管プロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 5.3.10
	
	

	52. 
	ABが，OASISデータベースのフィードバックを取り扱うプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 14.5
	
	

	53. 
	ABが，SMSより一時停止を受けた場合，ABがSMSにより課せられる一時停止の要求事項に適合していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 15.3
	
	

	54. 
	ABがクロスフロンティア方針を使用する場合，ABが該当する要求事項に適合していることを示す証拠はあるか？
	SJAC 9104-1: 16;
	
	

	55. 
	要求される場合，ABは，いかなるIAFの“相互評価”の結果へのアクセスをSMSに提供しているか？
	SJAC 9104-1: 5.1.c
	
	

	56. 
	ABがセクター管理委員会あるいはCBMCに年1回，要求された情報を報告していることを示す客観的証拠はあるか？
	SJAC 9104-2: 8.3
	
	

	57. 
	ABが，公開されたIAQG OPMTレゾリューションに適合していることを示す証拠はあるか？ 
	SJAC 9104-1: 4.16; 

SJAC 9104-1: 5.3.a
	
	

	58. 
	
	
	
	

	59. 
	
	
	
	

	60. 
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