
SJAC 9104-2　様式 L
認証機関（CB）　事務所審査チェックシート
	認証機関名：
	

	評価日：
	Day/Month/Year

	審査員名［業界（OP）監査員含む］及び役割：
	First Name, Last Name
Assessment Team Role, Organization's Name

	結論，備考，改善の機会，推奨事項及びNCRの発行数：
	

	提出者：
	First Name, Last Name

	提出日：
	Day/Month/Year


チェックシート記入要領：
このチェックリストはSJAC 9104-1認証機関の事務所審査で使用しなければならない。特別な事務所審査（例えば，フォローアップ等）で使用してもよい。

　OASISへ直接入力されるオーバーサイト結果を補足するために、本チェックシートはOASISへ添付される。
評価結果：
下記の区分による審査結果を文書化する。
· 適合（C）－プロセスの記録／証拠は有効な運用を実証している。プロセスは評価され，受け入れ可能である。
· 不適合（NC）－プロセスの記録／証拠が評価され，不適合が特定された。

· 評価外（NE）－評価項目を評価しない。“審査証拠／コメント”欄に評価外の正当性を含めること（例えば，審査範囲外等）。
· 適用外（NA）－評価項目は適用外。“審査証拠／コメント”欄にその理由について客観的証拠を記録すること。
評価証拠／コメント：
　評価結果を支援するため“評価証拠／コメント”欄に適切な詳細を含める（例えば，評価したプロセスやレビューした記録に関する情報，NCR番号，OFI等）。
必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。

注記　9104-2チェックシートの最新版の原文（英語）は，IAQGフォームマネジメントウェブサイトに公開され，日本語訳（SJAC 9104-2）はJAQGウェブサイト（http://www.sjac.or.jp/jaqg/）のSJAC 規格様式セクションで 入手可能である。
不適合報告書(様式D)：

              オーバーサイト時に業界(OP)監査員により発行された不適合報告書(様式D)はOASISに直接入力され，OASISを通じてフォローされる。
	項目
	評価項目
	参照規格

（規格番号及び箇条）
	評価結果

(C, NC, NE or NA)
	評価証拠／コメント

	1- 識別

	1.1
	· CBの住所の特定

· オーバーサイトを通じて9104規格の実施に対する全般的な責任を持つ単一の登録事務所であることを実証する
· 認定のステータス
	SJAC9104-1: 5.3.b 
SJAC9104-1: 6.1 & 6.3
	
	

	1.2
	CBの登録事務所は，
-　SJAC 9104 シリーズの設計，開発及び維持，実施を担当する力量のある要員を指名しているか？
-　認証活動の実施と管理に責任を有し，　かつ，力量のある要員を特定しているか？
	SJAC9104-1: 5.3.b & 5.3 c
	
	

	2. 活動の統制

	2.1
	マネジメントシステム： 業界による監視制度（ICOP）の認証制度管理要求事項への適合性を評価する有効な内部監査を含め，CBが要求事項に対する適合を確実にするための文書化されたプロセスを制定していることを示す証拠はあるか？
	 ISO/IEC 17021-1:2015:10 

9104-001: 5.3.a

9104-001: 6.3

9104-001: 6.5

9104-001: 6.6
	
	

	2.2
	マネジメントシステム： CBは，特に規定のない限り，どの記録が保持されるか定義し，かつ，それらが最低6年間維持されることを確実にするプロセスを有しているか？
	SJAC9104-1: 17.1 & 17.2
	
	

	2.3
	レゾリューション： CBが，発行されたIAQG OPMTの レゾリューションに適合していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.7.e
	
	

	2.4
	公平性のマネジメント： CBの公平性委員会は，航空，宇宙又は防衛分野の産業に継続的に関与している要員を有しているか？
	     SJAC9104-1: 6.4
	
	

	2.5
	認証とコンサルタント業務：CB及びCBが属する法人組織のいかなる部門も，法人組織の一部としてマネジメントシステムのコンサルタント業務，あるいは業務の一部として依頼者の内部監査を実施していないことを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.7.k
	
	

	2.6
	苦情/フィードバックプロセス： CBが，要求事項に合致する苦情/問題解決のプロセスを確立していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.7.j
	
	

	2.7
	OASIS： CBは，要求事項によりOASIS データベースのフィードバックを運用管理する（例えば，管理や時期を得たプロセス等）ための有効なプロセスを有しているか？
	SJAC9104-1: 14.3
	
	

	2.8
	認証プロセス：CBが，すべての発行された認証文書が制定された要求事項に合致することを確実にする有効なプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.6

SJAC9104-1: 附属書 B
	
	

	2.9
	認証プロセス：CBは，該当するAQMS 規格に関するABによる認定の前に，いかなるAQMS 規格の認証文書を発行していないことを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.2
	
	

	2.10
	認証プロセス：審査した依頼者（認証組織）に対する認証の授与，維持，縮小，一時停止，移転及び取消しに関するCBの手順，ツール及び手法は，要求事項に従っているか？
	SJAC9104-1: 6.7.d
	
	

	2.11
	認証の決定を行う要員：認証の決定を行う要員の資格に関するプロセス(航空，宇宙及び防衛分者に関する力量を持つ要員を含む)を有しており，それが遵守されているか？
	SJAC9104-1: 6.7.a & 6.7.b
	
	

	2.12
	認証の決定を行う要員：
-認証の決定

-認証文書の発行

はCBの登録事務所が雇用又は直接契約した力量のある要員による実施され，管理されることを示す証拠があるか？
	SJAC9104-1: 5.3.b
SJAC9104-1: 5.3.c
	
	

	2.13
	CSOC：該当する場合，CBは，第二段階審査に先立ち，コンプレックスの認証構造の情報を，認証オーバーサイト分科委員会(CSOC)に送付している証拠を有しているか？
	SJAC9104-1: 8.1.3
SJAC9104-1: 8.2.1.5

SJAC9104-1:附属書b
	
	

	2.14
	機密保持：CBは，どのように依頼者(認証組織)のデータがその競合者と共有されないことを確実にしているか？
	SJAC9104-1: 19.2
	
	

	2.15
	審査員の資格：CBが，以下に示すAQMS審査員を用いていることを示す証拠はあるか？

-   OASISデータベースに記載され，全ての要求事項に適合している

-   確立された要求事項に従って，力量があり，かつ，資格証明されている
-　依頼者（受審組織）を有効に審査するために要求される力量を全体として持っている
-    適切な追加教育/トレーニングを受けている
	SJAC9104-1: 6.7.c, 8.3.1 & 8.3.2 & 8.3.4
	
	

	2.16
	AABに関するプロセス：CBが，該当すると思われる場合，AQMS 審査員力量の問題に関するデータを当該審査員の資格証明に責任があるAAB と共有するためのプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 9.c
	
	

	2.17
	専門家の使用：CBが審査チームを支援するため専門家を使用する場合，（CBの）マネジメントシステムは専門家をどのように選定し，専門知識をどのように継続的な保証をしているのか？
	SJAC9104-1: 8.3.5
	
	

	3.依頼者との契約

	3.1
	9104-1要求事項： SJAC 9104-1規格に含まれる関連する要求事項がCBと個々の依頼組織（認証組織）との間の法的に拘束力のある合意の一部として含まれているか？
	SJAC9104-1: 6.7.m
	
	

	3.2
	アクセス権： CBは，オーバーサイトを実施するにあたり、ステークホルダーのアクセス権を許容するためにどのような調整を実施しているか？その調整は依頼者（受審組織）の施設及び記録へのアクセスを含む、立会審査を許容しているか？
	SJAC9104-1: 6.7.f &
6.7.g & 17.3 & 17.4
	
	

	3.3
	輸出入制限：CBは，CBの審査員のアクセスに関連する機密事項及び輸出入制限について依頼者と調整するとともに，審査サービス契約と審査計画活動に含めることを確実にするプロセスを実行しているか？
	SJAC9104-1: 6.11
	
	

	3.4
	変更のレビュー： CBが，審査工数に影響を与える依頼者の重大な変更（例えば，認証構造）について，要求された審査プログラムの変更を決定するため毎年レビューすることを確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.2.4
	
	

	3.5
	AQMS規格へのアップグレード： 依頼者（すなわち，認証組織）がJIS Q 9001から 航空宇宙品質マネジメントシステム（AQMS）規格へアップグレードする場合，CBの依頼組織のファイルにCBが，適用となるAQMS 規格（すなわち，9100，9110，9120）に関するすべての要求事項について完全な初回審査を実施していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.2.5
	
	

	3.6
	顧客への情報： CBの（依頼者との）契約は，認証された組織は，要求された場合，審査報告書及び関連する文書／記録のコピーをその顧客及び潜在顧客へ提供することを要求しているか？
	SJAC9104-1: 8.5.g
	
	

	3.7
	移転： 依頼者の（認証の）移転を受け入れる場合，CBのプロセスは，認証文書発行前に依頼者（認証組織）のすべての認証の移転の要求事項が（SJAC 9104－1の規定と）合致していることを確実にしているか？
	SJAC9104-1: 8.8
	
	

	3.8
	ASRP： 該当する場合，CBは，依頼者の先進的サーベイランス・再認証手順（ASRP）の審査プログラムを管理するためABに承認されたプロセスを利用しているか？
	SJAC9104-1: 6.9
SJAC9104-1: 8.9
	
	

	3.9
	CAAT： 該当する場合，CBは，コンピュータを使った審査技法（CAAT）のため認定機関に承認されたプロセスを利用しているか？
	SJAC9104-1: 6.10
SJAC9104-1: 8.10
	
	

	3.10
	AQMS審査員の指名： 不適切な活動又は契約違反の明確な証拠により，依頼者からの要請でAQMS審査員の変更/交代を実施したことを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.12
	
	

	4.審査の計画と実施

	4.1
	認証構造の特定：CBが，適切な認証構造の選択のため適格性基準を有効に利用するプロセスを有していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.1.1; 

SJAC9104-1  附属書B
	
	

	4.2
	審査工数の計算： CBは，審査工数の決定のプロセスが要求事項を満たすことを示す証拠を有しているか？証拠は維持されているか？
	SJAC9104-1:8.2

SJAC9104-1: 8.1.3;

SJAC9104-1:附属書 B
SJAC9104-3: 表2, 3, 4
	
	

	4.3
	複合/統合審査： 該当する場合，CBが，要求事項に従って複合及び／又は統合審査を実施するための有効なプロセスを使用していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.2.3
	
	

	4.4
	シフト： 該当する場合，CBの依頼組織のファイルにすべてのシフトが初回及び再認証審査に対して審査されていることを示す証拠はあるか？
該当する場合，CBの依頼組織のファイルにサーベイランス審査活動計画が，複数のシフトの範囲をカバーしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.2.2.f
	
	

	4.5
	AEA：CBの依頼者のファイルはAEA/審査チームリーダーに関し，以下に該当する証拠を含んでいるか？

-　認証サイクル全体についての関与
-　現地審査の期間を通して，現地で活動に関わっている
-　ある受審組織に対する審査が2回の連続した認証サイクルまでに限定されている
	SJAC9104-1: 8.3.2
SJAC9104-1: 8.3.3
SJAC9104-1: 8.3.8
	
	

	4.6
	第一段階審査：CBが，第一段階審査前に，依頼者（受審組織）に対するCB審査プログラムを利用可能にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1:8.2.4
	
	

	5.報告と認証

	5.1
	審査報告書： 審査チームリーダーが，最終会議後2週間以内に，SJAC 9101の様式を含む，完成した審査報告書を依頼者（受審組織）に提供していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.5.a
	
	

	5.2
	NCR： 依頼者のAQMS審査中にCBの審査チームによって起草されたNCRが（NCRの）要求事項に適合していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1:8.4
	
	

	5.3
	認証文書： CBは，すべての重大な不適合と軽微な不適合が要求事項に従い，完了されなければ（認証の決定を必要とする）認証文書は発行されないことを確実にしているか？
	SJAC9104-1: 8.4.b
	
	

	5.4
	認証文書： CBが発行する認証文書の継続的な完全性と有効性を確実にしていることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.7.l
	
	

	5.5
	認証の決定： CBは，不適合報告書（NCR）の発行後60日以内に，受審組織が，適用される規格への適合を再確立できなかった場合，依頼者の認証の一時停止を開始することを確実にするプロセスを有しているか？
	SJAC9104-1: 8.4.d
	
	

	5.6
	OASIS： CBは， 審査データが要求された期間内にOASIS データベースに正しく入力されることを確実にする有効なプロセスを有しているか？
	SJAC9104-1: 6.7.h
SJAC9104-1: 8.5.c
	
	

	5.7
	OASIS： 該当する場合，CBが，依頼者（認証組織）の航空宇宙品質マネジメントシステム（AQMS）規格の認証が一時停止又は取消された際に，暦日14 日以内にOASISデータベースを更新していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 8.7
	
	

	5.8
	OASIS：要求されるデータを管理するため，CBの全ての依頼者がOASISデータベース管理者を設置していることを示す証拠はあるか？
	SJAC9104-1: 6.7.i
SJAC9104-1: 8.5.f
	
	

	5.9
	
	
	
	

	5.10
	
	
	
	

	5.11
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